旅行の交通費をなるべく安く・・・「表計算」で検討

表を完成させる手順

・・・・例題の「羽田⇒鹿児島7日間」の表を完成させましょう。・・・・

a) 表に罫線を入れて見やすくする。①表全体を選択する。②縦横の罫線を記入する。

1) 表の左上A3のセルをクリック。

2) 表の右下H18のセルを， Shift キーを押しながらクリック⇒表全体が選択される。

3) ツールバーの「罫線」右にある▼をクリックし，“田”の形のアイコンをクリック。⇒ 縦・横に罫線がひかれます。

ｂ）表の形を整えるために，更に罫線を（いろいろな罫線が使えます。）
4) 表全体の外枠を，太い線にする。⇒ツールバーの「罫線」の右にある▼をクリックし，太線の“口”の形のアイコンをクリック。⇒ 表の外周が太線になります。

5) 表の一番上の行（見出しの欄A3～H3）を選択。

この行の下側の罫線を二重線にしましょう。⇒ツールバーの「罫線」右にある▼をクリックしてください。表示された罫線アイコンのうち，どれをクリックすればよいでしょう。（“点線の田の字で，下の横線だけが二重線”のアイコンです。）

6) 表の一番下の行（合計欄A18～H18）の上側の罫線を二重線にしましょう。

それにはどうしますか？⇒下から二番目の行（A17～H17）を選択。

ツールバーの「罫線」には，すぐ前の手順”b-5）”で使ったアイコンが出ているはずですから，それをクリック。（違うアイコンが出ている時は，右にある▼をクリックして，b-5）と同じ罫線アイコンをクリック。）

ｃ)「割引率」の列の設定と割引率の入力。

・・・割引率の列の設定とは，つまり，そこのセルに，例えば30を入力したら，30％と表示するようにパソコンを設定することです。・・・

7）表の割引率の列（ F4～F17）を選択する。

8）ツールバーにある（ ％ ）のアイコンをクリックすれば設定は終わりです。

試しに30と入れてみて下さい ⇒ 30％と表示されます。（パソコンの設定によっては，Enterキーを押すと30 が 30％ に変わります。）
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（％のアイコンが隠れていることがありますが，その時は，ツールバーにある「その他のボタン　　」をクリックすると見つかります。）

9）配布資料にある「完成表」を参照して，割引率を入力して下さい。

d ) 割引額が幾らになるか計算する。・・・（当初予算）×（割引率）を計算する。

10）割引額のセルG4 を選択 ⇒ 等号（ ＝ ）を入力し，次に…

11）当初予算のE4（26,300）をクリック。そのまま…

12）掛け算記号（ ＊ ）を入力。

13）割引率のF4（55％）をクリック⇒Enterキーを押す⇒G4に割引額が表示される。

（今，セルG4 には14465という金額が表示されています。そのG4を選択してみてください。ツールバーの下にある「数式バー」には，（ ＝E4＊F4 ） という計算式が表示されています。つまりG4には計算した答えが表示されているのです。）

・・・練習のためには，それぞれの割引額を，同様にして求めて下さい。・・・

・・・効率よく七日目までの割引額を一気に求めるには・・・？？？

e ) 支払額を求める。・・・（当初予算）―（割引額）を計算する。

　　14）支払額のセルH4 を選択 ⇒ 等号（ ＝ ）を入力し，次に

15）当初予算のE4（26,300）をクリック。そのまま…

16）引き算記号（ ― ）を入力。

20） 割引額のG4（14465）をクリック ⇒ Enterキーを押す ⇒ H4に支払額が表示されます。

・・・練習のために，それぞれの支払額を，同様にして求めてみて下さい。・・・

・・・効率よく七日目までの支払額を一気に求めるには・・・？？？

f )金額欄を当初予算のように3桁目に（ ， ）が入る“桁区切りスタイル”に設定。

21）「割引額」の列G4～G18を選択する。

22）ツールバーの“桁区切りスタイル（ ，）”をクリック。⇒ これでOKです。

・・・「支払額」の列H4～H18も同様に，設定しておきましょう。・・・

g ) 支払額の合計を求めます。

　23）支払額の合計欄セルH18をクリック。

24）ツールバーにある「オートSUM“Σ”」（自動的に合計の意）をクリック。

25）合計を計算する範囲が，点線で囲まれますから，その範囲でよければEnterキーを押す。⇒ これだけで合計が出ます。

· ・・練習のために，割引額の合計も，同様にして求めてみて下さい。・・・

ｈ）掛け算，引き算，足し算をやりました。割り算もやっておきましょう。

　　26）7日間の支払交通費の合計が出ていますから，1日当たりの平均交通費は幾らになるでしょう。

· ・・懐かしいような問題ですね。つまり (94,300÷7) をパソコンに計算させるという応用問題です。・・・

27）表の下の方には何も書き込んでないセルが沢山ありますね。どれか一つを選んでください。そこに等号（ ＝ ）を入力します。次に

28）94,300 が入っているセルH18をクリックします。次に

29）割り算の記号（ / ）を入力します。次に七日ですから7 を入力。

30）Enterキーを押すと答えが表示されます。答えが表示されたセルを選択して「数式バー」を見てください。（ ＝H18/7 ）とあります。これが計算式です。
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