練習問題２　操作手順（例）

別紙（練習問題２）を参考にして操作を進めてください。

表を作成する。

グラフツールを表示する（表示→ツールバー→グラフ）。

①タイトル：１日の生活時間（１）

範囲選択→グラフウイザード→グラフの種類選択→形式選択→次へ→次へ→（タイトルとラベル）

グラフタイトル入力→Ｙ／数値軸入力→（凡例）凡例を表示するチェックマークをとる→

（データラベル）値を表示するを選択→完了→（グラフツール）グラフエリアの書式設定→

（パターン）領域で背景色選択→ＯＫ→時間を選択→（グラフツール）軸ラベルの書式設定→

（配置）方向０にする→サイズと場所を決める

②タイトル：１日の生活時間（２）

範囲選択→グラフウイザード→グラフの種類選択→形式選択→次へ→次へ→

（タイトルとラベル）タイトル入力→（凡例）凡例を表示するチェックマークをとる→

（データラベル）ラベルとパーセンテージを表示するを選択→完了→

（グラフツール）グラフエリアの書式設定→（パターン）領域で背景色選択→

影付きと角を丸くするにチェックマーク→ＯＫ→グラフを選択→

（グラフツール）データ系列の書式設定→（パターン）影付きにチェックマーク→ＯＫ→

タイトルを選択→（グラフツール）グラフタイトルの書式設定→（パターン）影付きにチェックマーク→領域で色選択→ＯＫ→サイズと場所を決める

③タイトル：１日の生活時間（３）

範囲選択→グラフウイザード→グラフの種類選択→形式選択→次へ→次へ→

（タイトルとラベル）タイトル入力→（凡例）凡例を表示するチェックマークをとる→

（データラベル）ラベルとパーセンテージを表示するを選択→完了→

（グラフツール）グラフエリアの書式設定→（パターン）影付きと角を丸くするにチェックマーク→

領域で塗りつぶし効果選択→（ステクチャー）背景を選択→ＯＫ→ＯＫ→タイトルを選択→

（グラフツール）グラフタイトルの書式設定→（パターン）影付きにチェックマーク→領域で色選択→ＯＫ→サイズと場所を決める

④タイトル：１日の生活時間（４）

範囲選択→グラフウイザード→グラフの種類選択→形式選択→次へ→次へ→

（タイトルとラベル）タイトル入力→（凡例）凡例を表示するチェックマークをとる→

（データラベル）ラベルとパーセントを表示するを選択→完了→

（グラフツール）グラフエリアの書式設定→（パターン）領域で背景色選択→

付きと角を丸くするにチェックマーク→ＯＫ→グラフを選択→

（グラフツール）データ系列の書式設定→（パターン）影付きにチェックマーク→ＯＫ→タイトルを選択→（グラフツール）グラフタイトルの書式設定→（パターン）影付きにチェックマーク→ＯＫ→

サイズと場所を決める　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　以上

フロッピーに保存する（保存する名前を自分で決めて保存します）。

印刷する（グラフの空いているセルに名前を入力しておき印刷します）。
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